各位老師您好

註冊組期末相關的成績及應繳資料羅列於下：

應繳簿冊及時間

98年1月10日（六）前    科任老師將學期成績輸入校務行政系統並完成能力指標勾選。

98年1月13日（二）前    請註冊組計算領域成績及學期總平均（請確認所有科目成績皆已輸入）。

98年1月13日（二）前    上網登錄前三名、進步獎、綜合表現獎、特別表現獎。
98年1月15日（四）前    繳交學生A4學期成績單（請確認能力指標已勾選）及A3成績總表1張。
98年1月19日（一）前    完成校務行政系統學籍及輔導資料建置。

98年1月19日（一）      繳交晨檢簿（1月出席日數為13天）。
分別說明如下：

一、成績部分：
1. 校務行政系統期末成績處理流程：

http://office.wfes.tp.edu.tw/office/11/a15/11grade/931222grade/index.htm（也可到網頁裡教務處註冊組連結）
95學年度起的日常生活表現評量有所更動，請記得上網瀏覽操作流程。

2. 請科任老師掌握時間，以便級任老師計算學期總成績。

3. 鄉土語言的成績及能力指標，請各班導師向鄉土語言任課老師索取。

4. 語文領域包含讀書、英語、鄉土語言3個科目。

5. 彈性時間、閱讀、寫字請勿給分（寫字已併入讀書計算）；綜合活動要給分也要勾選能力指標。

6. 最新的評量補充規定裡說明，90分以上為優等，80以上為甲等，依此類推。

二、獲獎名單於網站登錄：

1. http://www.wfes.tp.edu.tw/scripts/asp/report/（也可到網頁裡教務處註冊組連結）
2. 第一支程式登錄前三名（3位）、進步獎（2名）

3. 第二支程式登錄綜合能力表現獎（5名）【二年級為4名】
4. 第三支程式登錄特別表現獎（2名）【一二年級為1名】
5. 請掌握時間，以利後續獎狀製作工作。

三、校務行政系統學籍及輔導資料

1. 請先完成學籍部份的資料（校務行政系統＼教務管理＼學籍管理＼學生資料維護B1008S）

2. 再完成輔導部分的資料「校務行政系統＼輔導室＼學生綜合資料管理＼學生綜合資料維護E1001S」，裡面的「學習狀況與生活適應」（這個部分一年僅需建置一次，建議本學期完成）【詳見附件一】
3. 各班級任老師請陸續建置「校務行政系統＼輔導室＼學生綜合資料管理＼學生綜合資料維護E1001S」，裡面的「其他」部分（這個部分每學期至少需有一筆紀錄）
4. 請掌握時間，以利後續校務行政系統升級至97學年度第2學期。

四、頒獎

1. 本學期的前三名及進步獎獎狀，請老師於班上頒獎。

2. 結業式當天頒發綜合表現獎及特別表現獎獎狀。
